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Este guia tem a funcdo de auxiliar os editores e equipe editorial no envio de solicitacdo de atualizacdo das
Paginas Informativas que contemplam a pdgina principal e pdginas informativas; de seus periddicos
disponiveis no site *www.scielo.br.

A pagina principal pode seracessada diretamente pela url, barra mais acronimo. Exemplo da Brazilian Journal
of Medical and Biological Research = bjmbr - http://www.scielo.br + / + bjmbr = http://www.scielo.br/bjmbr

1. Pagina principal do periddico.

Cada periddico indexado na colecdo SciELO possui uma pagina especifica no site. Esta primeira pagina,
demonstrada na figura 1, representa a pagina principal do periédico e deve estar disponivel nos idiomas
portugués, inglés e espanhol®>. A navegacdo por idioma no site é realizada através dos botdes de idioma
disponiveis no canto superiordireito da pagina:

= —> Brazilian Journal &= _ o G F—
. T redical emd boogea e, Brazilian Journal of Medical and Biological Research_p o st e jouma
R0l F 0 — Publication of Associaciio Brasileira de Divulgacio Cientifica » Editorial Board
—P Area Biological Sc Health Sciences )
—> 155N printed version: 0100-579 ISSN online version: 1414-431% > Instructions to authors
Joumnal all issues « previous issue current issue _), search < metrics
a ge P A il

- Shae[:]n!'<

— our Mission Metrics for this journal | 07/06/2021 14:31:53 -0300
To publish the results of onginal research which contribute significantly to » SciELO » Google Metrics

knowledge in medical and biological sciences 23:_3;'_3320

Median h5: (ye.

Most recent issue
Brazilian Journal of Medical and Biological Research, Volume: 54, Issue: 9, Published: 2021

Figura 1 — Pagina Principal do Periddico

A pagina principal apresentainformacdes sobre:

- Logo do periddico

- Publicacdo de

- Grande area do conhecimento (Definido por SciELO no momento da indexagdo do periddico na colecéo)
- ISSN Online e/ou Impresso

- Missdo do periddico

- Submissdo de manuscritos (apenas o link que leva para a pdgina de submissdo do periédico)

- Sobre o periddico

- Corpo editorial

- Instrugdo aos autores

1 A atualizagdo nas paginas deste site ndo tem relagdo com as paginas do site de submissdo do periddico, para mais informagdes
consultar APENDICE 1 — Perguntas Frequentes (pergunta 2).

2 Vale lembrar que a pagina principal que contém os dados de missdo do periddico, independente de quantos idiomas o periddico
publica, obrigatoriamente deve possuir a informagdo da missdo em portugués, inglés e espanhol.
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2. Paginasinformativas do periddico.

Apresentam-se adireita da pagina principal, conforme figura2 a seguir:

SPARIC B

= L B

Submissdo de manuscritos
Sobre o perodico
Corpo Editorial

Instrucbes aos autores

Figura 2 — Paginas Informativas do Periddico

Os itens que constituem as pdaginas que sdao chamadas de informativas sao:
- Sobre o periédico

- Corpo editorial

- Instrugdes aos autores

Dentro de cada pagina, existem algumas se¢ées (figura 3), elas compreendem basicamente o seguinte escopo:

e Sobre nés

Informagdes basicas

FonteS de |ndexagao —Jp Basic information

Pro p riedade Intelectual Acta Botanica Brasilica (Acta bot. bras.) is ihe official journal of the Sociedade Boténica do Brasil (Brazilian
Botanical Society, SBB) and was founded in 1987. Since 1998. the journal publishes four issues per year.

Div u Iga g503 Experimental, theorefical and applied papers on all aspects of plant (including algas) and fungi biclogy are welcome
The submitted manuscript or its essential content must not have been published previously or be under consideration

1 for publication elsewhere. Contribufions should be substantial, written in high-guality English and show general
Pat rOCI n ad o re s interest. Manuscripts that report aspects of local interest are discouraged unless the implications of the findings are
EtC wide-reaching. Manuscripis with agronomic subjects are expected to contain a substantial amount of basic plant
tee biology.

. . —» Indexing source
e Corpo editorial

The journal is indexed by:

Ed |t0 re S * Biological Abstracts (http:/fip-science thomsonreuters com/cgi-binfmistijloplions.cgi?PC=BA)
H H = CAB - Infemafional - CABI (wwnw.cabi org)
Editores associados S .
* CIRS - International Center for Scienfific Research - Forest Science Database
Com ISSBO ed |t0 r|a| (hitp: e, cirs.infofindex, langue.eng. himl)
* Cumrent ContentsEVLife Sciences (http:/iwwy g/DataBasefd26 jsp)
. ]
CO nse | hO cle nt|f|co + DOA.J Directory of Open Access Joumnals (hitp
* Journal Citation Reports (hitp:/thomsonr 5.0 urnal- on-reports/)

Etc...

= LATINDEX - Sistema Regional de Informacion em Linea para Revistas Cientificas de América Latina, el
Caribe, Espafia y Portugal (wy atindexx. unam_mex)

= Scielo Citation Index (hitp:/fthomsonreuters.com/scielo-citation-index)

0 = 5CImago - Journal & Country Rank (http:/fwenw scimagojr com)
° InStrucoes aos aUtores * SCOPUS database (hitp:/wwaw.scopus.com)
ESCOpO e politlca ed|t0r|a| * Web of Science/Clarivate Analytics (hitps:/iciarivate comiwebofsciencegroup)
Forma e preparagdo de manuscritos Onine verson

* SciELO BRAZIL - Scientific Eletronic Library Online (hitp:/fwww.scielo briabb)

Submissdo de manuscritos

Politica de aval[agao de manuscritos |y e prosery
Dec|ara§50 de Et'ca All content of the joumnal, except where identified, is licensed under a Creative Commeons attribution type BY.
Confhto de |nte resses The online journal is free and open access

Plagio e Ma conduta Editorial
Checklist de Submissao
Etc...

—» Sponsor

The journal is financed by

Figura 3 — Pagina Informativa “Sobre o Periddico” (versao inglés)

3 Pode ser incluido links do periddico para Facebook, Twitter, Blog, App etc.
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3. Sobre a atualizacdo das paginas.

3.1 Como solicitar a atualiza¢ao de contetudo?

Via email para a unidade de produgdo SciELO, equipe de publicacao no email: <publicacao@scielo.org>

Titulo do email:

[acronimo ou titulo do periddico] Atualizagdo de Paginas

“Texto do email (figura 4):

Prezados.

Solicito atualizagdo das paginas informativas da (o) "Nome do Periddico", conforme documento(s).doc(x)
anexo.

Exemplo:

[bjmbr] Atualizac3o de Paginas

Scielo Contato <puplicacao @scielo.org>

—» [bjmbr] Atualizacdo de Paginas

T

; Prezados.
¥

Solicito atualizacdo das paginas informativas da "Brazilian
Journal of Medical and Bioclogical Research" conforme

documento .docx anexo.

Atenciosamente

Figura 4 — Exemplo de Solicitagdo de email
3.2 O que deve serenviado?
@ Documento Microsoft Word (extensdo .docou .docx), usando como nomeagdo do arquivo:

Atualizagcdo_acronimo do periédico em SciELO_idioma.
S achalatel bisleies

3.3 O que o documento Word deve conter?

O documento word deve destacarem quais se¢des e subsec¢des ocorrerdo as atualizagcdes, sendo assim deve-
se copiar o conteldo das se¢des. A metodologia para a identificacdo do texto que serd alterado é copiar o
contetdo disponivel no SciELO e destacarem cores diferentes o que deveser incluido ,0que deve

4 Textos enviados no corpo do email ou em programas como, power point (.ppt), bloco de notas (.txt) etc, ndo serdo aceitos, com
excegdo de solicitagdo de atualizagdo de link de submissdoe informagdes de rodapé (item 3.4).
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ser excluido (VERMELHO) e o que
7:

Atualizagdo em portugués:

deve ser mantido (PRETO / cor do texto original). Exemplos figuras 5, 6 e

= » ’, .
A A prlrsiEe © i > | Titulo do documento word (item 3.2)
Arquivo  Pégina Inicial = i Referéncias ~ Correspondéncias  Revisdo  Exibir  Ajuda PDrRrCTETT S CTEaToT TrComparTET——=Comentdrios
A A A A li=vize = =22 S Localizar ~ O
0 o Calibri (Corpo ~ |11 ~ av e i=v =~ Ty EE zl T | aasbeene] aaeecnr AaB rssoccc AQB “| | & substituir ¥
Cw_'ﬂf & NI GS~azxx A 2+ A Eg ==|1E | & iy TMNormal | TSemEsp..  Titulo 1 Titulo 2 Tiulo |3 L}csaamunan Ditar | Editor
rea de Transferéncia 5 Fonte ~ Paragrafo ~ Estilos E] Editando Voz Editor ~
N 3-|-2-|-1‘\‘§-|-1‘ 2.0 E c 41 5 6 . P ACENEREE - U BCR- BN | 10 - 1. 2.0 13 .0 14 . EIFSTR EE -IE B VAR
[ Sobre o periodico
[ / — excluir
incluir
segdo que tera

atualizacao

el

Subsecdo que
tera atualizagdo

Informacgdes basicas

A Acta Ama#Zbnica € uma revista cientifica multidisciplinar de livre
ndada em 1971, pelo Instituto Nacional de Pesquisas
AmaZBnia (INPA). A Revista publica artigos somente emc_
inglés, de varias disciplinas, incluindo botanica, agronomia, ciéncias
florestais, zoologia, ecologia, quimica, climatologia, saude e ciéncias
sociais. O foco das publicagdes da Revista € a Amazonia, portanto,
contribuigdes nao diretamente relacionadas ao contexto amazonico sdo
considerados fora do escopo da Revista. A Comissdo Editorial €
formada pelo Editor-Chefe e os Editores Associados, pesquisadores
diferentes instituigdes do Brasil ou do exterior.

Acta Amazonica € publicada trimestralmente (margo, junho, setembro e
dezembro).

Figura 5 — Modelo de .docx para atualizagdo: portugués

Atualizagdo em espanhol:

A

Mualizacsio abb_espanhol.docx - Salva neste PC = D Pesquisar Titulo do documento word (item 3.2) _
Arquivo Pégina Inicial Inserir Design Layout Referéncias Correspondéncias Revisdo Exibir Ajuda PDF Architect 5 Creator Design da Tabela Layout [l =
; € [P = =|a P Localizar ~
ﬁj o Al vms v A A Al B | =~ == 2] T | neebeene | asebcene AAB s A3B e \Q/ ﬁ-
h ¢ Substituir ) 3
Colar NTS-sx ¥ A-L-A- EIE== = &~ 5 TNormal | TSemEsp.. Thulol  Thule2  Thule 3| pocoo | Dfer | Editor
Area de Transferéncia S Fonte [ Pardgrato [ Estilos 1 Editando Voz Editor ~
9 3022 00 1 (R 1 1 l-lﬁ-lgl 4 . 5 & - 7o 8 3 10 - 11 12 .0 13- 14‘\-E‘|-u-|-17-|‘ -
. / Acerca de la revista
= . o excluir incluir
secao que tera Informacién basica

el

Subsecdo que
terd atualizacdo

atualizagdo

Acta Amazonica es un periodico cientifico multidisciplinafio de libre-
acceso fundado en 1971 por el Instituto Nacional de/Pesquisas d
Amazonia (Instituto Nacional de Investigacion e AmazoniapTNPA.
El Periodico publica articulos solamente en [l inglés de un
amplio rango de disciplinas, incluyendo botanica, agronomia, ciencias
forestales, zoologia, quimica, ecologia, climatologia, salud y sociologia.
Las publicaciones de Acta Amazonica tienen enfoque especifico para la
Amazonia. Asi las contribuciones no directamente relacionadas al
contexto amazoénico son consideradas fuera del alcance del periédico.
El Consejo Editorial comprende de un Editor Jefe y de Editores
Asociados, cientificos altamente calificados de vari[gs instituciones del
Brasil o de otros paises.

Figura 6 — Modelo de .docx para atualizacdo: espanhol
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Atualizagdo eminglés:

Atualizag3o_abb_inglés.docx =

Titulo do documento word (item 3.2) -

Referéncias Correspondéncias Revisdo Exibir Ajuda POF Architect 5 Creator Design da labela Layout

Arquivo Pégina Inicial Inserir

ayout

. ~ — e Localizar ~
ﬁ"] - Avial v 15 v A A Al Ao v == 2L T | aaebcene asebeene AR sascc AJB = ;(:smsmuw @ ﬁ-
Cﬂ_'ﬂf - NI Svax ¥ A2« A~ v . TMNormal |17SemEsp..  Tiulo1 Thulo 2 Tiule  |= [}ESE‘EWWP Ditar Editor
Area de Transferéncia [ Fonte & Paragrafo ~ Estilos & Editando Voz Editor ~
L ]‘\'Z‘I'l‘l'g‘\‘1‘\'Z‘\&']8I'4'I'§‘\‘5‘\'7‘I's'l'9'l'lﬂ‘\'ll‘l'll'l'l]'l'l4‘\'E‘I'l—ﬂ‘l'l7'l' -~
i About lhe journal
. / excluir incluir
se¢do que tera Basic Information
izac3
atualizagdo / Acta Amazonica is a mu\tldlsm ientifigATee-access journal

= founded in 1971, by the In; i €& Pesquisas da Amazdnia
3 . (National InsMute for Res azon) — INPA. The Journal
i Subsecdo que publishes articles in [l English across a broad range of
] tera atualizacdo disciplines, including botany, agronomy, forest science, zoology,

ecology, chemistry, climatology, health and social science. Publications
] of Acta Amazonica specifically focus on Amazonia, thus contribution not
e directly related to the Amazonian context are considered out of scope of
] the Journal. The Editorial Board is comprised of an Editor-in-Chief and
N Associate Editors, highly qualified scientists of different institutions
] across Brazil or overseas.

Figura 7 — Modelo de .docx para atualizagdo: inglés
Forma incorreta de envio (flgura 8), exemplo:
O Pesquissr w @ - o X

Arquvo  Piginainical  Inserir  Design Ajuda  PDF Architect 5 Creator  Design da Tabela  Layout  Compartiihar 3 Comentirios

AJBBCCDC AGBLCCD:
Forte

T A0BbCcDi AGBOCCD: AGBLCCD

| TNomal | 1semEsp..  Taulo 1 En

Excluir (Mudou todo o texto? Nio)

About Ihe journal

Basic Information

Incluir (Mudou todo o texto? N&o)

Acta icals a inary scientific fr journal
founded in 1971, by the Instituto Nacional de Pesquisas da Amazonia
(National Institute for Research in the Amazon) — INPA. The Journal
publishes articles in English across a broad range of disciplines,
Including botany, agronomy, forest science, zoology, ecology,
chemistry, cllmalology health and social science. Publications of Acta

focus on thus contribution not directly
related to the Amazonian context are considered out of scope of the
Journal. The Editorial Board is comprised of an Editor-in-Chief and
Associate Editors, highly qualified scientists of different institutions
across Brazil or overseasj

Figura 8 — Modelo de .docx para atualizagdo: incorreto

Note que apenas umaou algumas palavras foram alteradas. A equipe SciELO ird analisar os documentos word
enviados e, caso seja identificado a atualizagdo em apenas algumas palavras e o texto indicar a correcao de
todo o paragrafo, como demonstrado na figura 8, iremos solicitar novo envio de documento word de
atualizacdo. Este arquivo, quando enviado corretamente, facilita e otimiza o tempo da atualizagdo dos dados
nas paginas por parte da equipe SciELO.
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3.4 Como solicitara atualizacdo de link de sistemade submissao, logo do periddico e informacdes do
rodapé?

Todas estas atualizacdes devem ser enviadas para <publicacao@scielo.org>.

e Para atualiza¢do dolink de submissao, nos deve serenviado no corpo do email o link completo
(incluindo http:// ou https://).

e Paranovologo do periddico, nos deve serenviado anexo no email o logo com boa qualidade e
resolucdo, emformato png ou jpg.

e Para alteragdes no rodapé da pagina (endereco, email, telefone, etc), nos deve serenviado no corpo
do email os novos dados.

3.5. AtualizagOes interface inglés, portugués e espanhol.

0 SciELO ndo realiza a atualizagdo das paginas informativas em apenas um idioma, excetuando-se os casos
em que o periddico ndo publica artigos em um dos idiomas da interface, sendo obrigatdria sua publicagdo em
inglés. Recomendamos que os periddicos mantenham as paginas informativas sempre nos 3idiomas, mas caso
o periddico opte pornao ter algum idioma, segue natabela 1 a regra dos idiomas obrigatdrios.

Tabela 1 - Idiomas Obrigatdrios

Idioma de Pagina(s)
Idioma de Publicacdo Informativa(s)
obrigatdrio(s)
inglés inglés
poOrtugués inglésl
portugués
espanhol =
espanhol
inglés inglés
portugués portugués
inglés inglés
espanhol espanhol
portugués inglés
espanhol portugués
espanhol
inglés inglés
portugues portugués
espanhol espanhol

3.6. Atualizagao de corpo editorial.

Para a pagina Corpo editorial é obrigatdrio o envio da afiliagdo completados membros, contendo °instituicio
(mais sigla se houver), cidade, estado, pais, email e ORCID. Caso ndo deseje que o email seja divulgado,
informe no envio da atualizacdo e o utilizaremos apenas para atualiza¢do do registrointerno da revista.

5 O SciELO s6 publica paginas informativas em portugués, inglés e espanhol, ndo é possivel acrescentar outro idioma além destes.
6 Ndo traduzir nomes de instituicGes, cidade e estado. Manter sempre no idioma original. Mais instrugcGes podem ser consultadas nos
Critérios SciELO Brasil.
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Exemplo:
Hermione Granger — Universidade SciELO (UniSci), Sdo Paulo, SP, Brasil, grangerhp@uol.com.br,
https://orcid.org/0000-0000-0000-0000.

3.7 Quantidade de atualizag6es por ano.

O SciELO recomenda que os editores enviem até 3 (trés) solicitacdes de atualizacdo de paginas informativas
por periddico. Por isso, sugerimos a todas os periddicos enviarem atualizacdes quando houver um namero
significativo de alteragdes substanciais.

3.8 Quem pode enviar solicitagao de atualizacdao de paginas informativas?

Este procedimento deve ser solicitado pelo editor ou equipe responsdvel pelo peridédico. No caso de o
periddico contratar umaempresaterceirizada para fazer secretaria, podemos receber email de solicitagdo da
empresa, contanto que a empresa copie o editor, e ele nos sinalize estar ciente da solicitacdo.

3.9 Tempo de atualizagao.

Apds confirmacgdo de recebimento e verificagdo se os documentos enviados estdo de acordo com este Guia,
serd enviado e-mail informando quando a atualiza¢do estara disponivel. Usualmente o processo ocorre em
até 15 dias corridos, contando com a data de entrega do material correto para atualizacdo.

3.10 Cancelamento da solicita¢do de atualizagdo.

Quando houver necessidade, a equipe SciELO solicitara o envio de adequagdes/correcdes dos documentos
enviados pela equipe editorial do periddico SciELO. Nestes casos, aguardaremos até 15 dias corridos para o
retorno da correc¢do. Caso ndo seja enviada a adequacdo/correcdo conforme solicitado pelo técnico SciELO,
iremos desconsiderara solicitagdo de atualizacdo das paginas do peridédico. Uma nova solicitacdo e envio de
material deverd ocorrer para que a correcdo entre no processo de atualizacdo novamente.
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APENDICE 1 — Perguntas Frequentes

1. Se 0 meu periddico sé publica em inglés, preciso ter as paginas informativas nos 3 idiomas (portugués,
inglés e espanhol)?

N3do, asinterfaces das paginas informativas, devemcondizer com o(s)idioma(s) que o periédico publica, sendo
obrigatdrio a pagina noidiomainglés. No entanto, SciELO recomenda que os periddicos mantenham as paginas
informativas nos 3 idiomas.

2. Posso excluiros dados das paginas informativas de submissao e deixar somente o link para a submissao
online ou para o site préprio do periddico?

Ndo, apesardos sistemas de submissdo,seremum servico oferecido pelo SciELO, o site SciELO é independente
destaferramentaou qualquer outra ferramenta de submissdo. Se houver necessidade de atualizacdo nestes
dados eles devem ser solicitados a Unidade de Producdo, Nucleo de Publicacdo através do email
<publicacao@scielo.org> e ao responsavel pelo sistema de submissdo do periddico (Se for SciELO direcionar
para SciELO Submission <scielo.submission@scielo.org>).

3. Possoincluir editores eméritos ou editores falecidos na pagina do corpo editorial?
N3o, esta pagina obrigatoriamente deve incluir editores que participam ativamente do processo editorial do
periddico.

4. Posso atualizar alogomarca do meu periddico?
Sim, nos deve serenviado a logomarca do periédico com boa qualidade e resolu¢do, em formato png ou jpg
(Séserdo aceitos imagens nesses formatos).

5. Posso solicitar a retirada da informagao de ISSN impresso da pagina principal?

Sim, se o periddico ndo publica mais a versdo impressa é conveniente que esta informacao seja retirada das
interfaces. Noentanto o ISSN deve serencerrado juntoao ISSN Internacional antes da solicitacdo para SciELO
através do email <sales@issn.org>.

6. Quantas vezes posso solicitar atualizacao das paginas informativas do meu periédico?

O SciELO recomenda o envio de até 3 (trés) solicitagGes de atualizagdo de paginas informativas por ano.
Solicitamos que os periédicos ndo enviem atualizagbes pequenas, o ideal é aguardar um periodo maior, para
gue sejaenviado alteragdes mais consistentes

Como citar este documento

SciELO. Guia de atualizagdo de pdginas informativas para periddicos da Colegdo SciELO
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